KUCNI RED ZGRADE SVEUCILISNIH ODJELA NA KAMPUSU SVEUCILISTA U RIJECI

Kucni red zgrade Sveucilisnih odjela
na Kampusu Sveucilista u Rijeci

Rijeka, ozujak 2013.



KUCN! RED ZGRADE SVEUCILISNIH ODJELA NA KAMPUSU SVEUGILISTA U RIJECI

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Sveugilista u Rijeci (prociséeni tekst od 10. prosinca 2008.), donosim

KUCNI RED
ZGRADE SVEUCILISNIH ODJELA

na adresi Radmile Matejcic 2, Rijeka

Clanak 1.

Kucnim redom utvrduju se pravila ponasanja i boravka u zgradi, nacin koriStenja prostorija i vrijeme
zadrzavanja u zgradi, mjere za odrzavanje reda i Gistoée, mjere sigurnosti i ostale mjere potrebne za
Cuvanje sredstava za rad i drugih predmeta koji se nalaze u zgradi.

Kuéni red odnosi se na sve korisnike prostora zgrade, i to: Odjel za fiziku Sveuéilista u Rijeci, Odjel za
matematiku Sveucilista u Rijeci, Odjel za biotehnologiju Sveucilista u Rijeci i Odjel za informatiku
Sveucilista u Rijeci, sveuilisne centre, struéne sluzbe Sveucilista/Kampusa, Sveugilisnu knjiznicu -
podruznica Kampus, pravne osobe koje na temelju posebnog akta ili ugovora koriste dio prostora u
zgradi te sve ostale korisnike (u daljnjem tekstu: Korisnici).

Odredbe kucnog reda obvezuju sve zaposlenike u zgradi, studente, stranke, poslovne partnere i sve
druge osobe koje borave u prostorijama zgrade.

Clanak 2.

Na prostor zgrade primjenjuju se odredbe Zakona o znanosti i visokogkolskom obrazovanju o
nepovredivosti prostora Sveudilista.

Clanak 3.

Za ulaz u zgradu rabe se ulazna vrata s vanjske strane zgrade u ulici Radmile Matejcic 2 te drugi ulazi,
sukladno prethodnoj odluci ovlastene osobe.

Clanak 4.

Zgrada je sluzbeno otvorena (radno vrijeme) od ponedielika do petka izmedu 7 i 21 sat, a subotom
izmedu 7 i 15 sati.

Boravak u prostorima zgrade izvan utvrdenog radnog vremena ureduje se prema kategorijama
ovlatenja u sklopu automatizacije tehnickih sustava objekata na Kampusu.

Clanak 5.

Tijekom radnog vremena svi Korisnici duzni su voditi brigu o sigurnosti zgrade i optimalnom koristenju
svih uredaja, opreme i instalacija koje se nalaze u zgradi.

Sredstva za rad i potrodni materijal zabranjeno je iznositi iz zgrade.

Prema imovini koja se nalazi u zgradi svi Korisnici moraju se ponasati sukladno ponasanju dobrog
gospodara, a u protivnom podlijezu gradanskopravnoj i kaznenopravnoj odgovornosti.
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Clanak 6.

Svaki Korisnik odgovoran je za zbrinjavanje vlastitog opasnog otpada, kao i za njegovo ispravno
prikupljanje i priviemeno skladistenje.

Svaki Korisnik odgovoran je za odlaganie viastitog glomaznog otpada.

Svi Korisnici duzni su odlagati papir i kartonsku ambalazu u za to posebno predvidene kartonske kutije
za reciklazu.

Clanak 7.

Svaka osoba, ulaskom u zgradu, prihvaca i duzna je pridrzavati se pravila zastite na radu i zastite od
pozara, kao i drugih opéih pravila i opcih akata Korisnika te pridrzavati se naloga ovlastenih osoba za
postupanje u izvanrednim situacijama (poZar, evakuacija i dr.)

Svaka osoba duzna je pridrzavati se posebnih pravila i akata koje je utvrdio pojedini Korisnik, kao $to su
to primjerice:

- Odjel za biotehnologiju: pravila zastite na radu, pravila o kemijskom otpadu, pravila o
bioloskom otpadu, pravila o naginu koristenja digestora, radu s opasnim sredstvima,
virusima i stanicama i dr.

- SveuciliSna knijiznica: Kuéni red.

Sastavni dio ovog Kuénog reda ¢ine i sliede¢a posebna pravila/upute, koja Ce biti izdvojena i istaknuta
na odgovarajuc¢im mjestima u zgradi:

1. o koristenju prostora, energenata, priklju¢aka i dr. (Prilog br. 1.)
2. okoristenju liftova (Prilog br. 2.)

3. onacinu kretanja kroz prostore u slu¢aju opasnosti (Prilog br. 3.)
4. o zabrani ulaska u pojedine prostore (Prilog br. 4.)

Clanak 8.

Svaki Sveucilisni odjel ima vlastitu oglasnu ploéu koja se nalazi u sklopu prostora koje koristi za
obavljanje svoje redovite djelatnosti.

U prizemlju zgrade nalazi se zajednitka oglasna plo¢a za sve Korisnike te oglasni prostor za
nesluzbene obavijesti.

Zajednicka oglasna ploca sluzi za postavijanje sluzbenih pisanih materijala, uz prethodnu suglasnost
ovlastene osobe.

Oglasavanje je dopusteno samo na oglasnom prostoru i ukoliko ima mjesta za postavljanje novog
oglasa. Ovlastena osoba redovito Ce uklanjati oglase koji vise nisu aktualni i one koji su, po njegovoj
diskrecijskoj ocjeni, neprimjereni. Postavijanje plakata, naljepnica, panoa i dr. izvan oglasnog prostora
odnosno protivno odredbama ovog Kuénog reda nije dopusteno. U tom ce se slucaju smatrati da je
pravna ili fizicka osoba koja je nedopusteno postavila oglas, reklamu ili dr. za isto pristala placati
Sveucilistu naknadu’kaznu od 100 kuna po zapodetom danu, sve do uklanjanja te nadoknaditi
eventualnu $tetu. Dokaz o neovlastenom postavljanju ¢e se osigurati fotografiranjem.

Nije dopusteno promoviranje politickih organizacija ili stavova.

Clanak 9.

U zgradi nije dopusteno pusenje, konzumacija alkohola i zabranjenih opojnih tvari. |znimno,
konzumacija alkohola dopustena je u sluaju organiziranih dogadaja, ukoliko je zakupnik ovlasten imati
u ponudi alkoholna pica i ukoliko se pridrzava propisa o sluzenju alkoholnih pica.
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Nije dopusten ulazak i boravak u zgradi osobama koje svojim pona$anjem odaju da su pod utjecajem
alkohola ili drugog opojnog sredstva, niti osobama koje se nedoli¢no ponasaju ili su, prema prosudbi
ovlastene osobe, nedolicno odjevene.

Ulazak u zgradu moZe se zabraniti osobama koje opetovano krée odredbe Kucnog reda ili za koje
postoji osnovana sumnja da ¢e ih krsiti.

Ulazak s vozilima na prostor oko zgrade koji je ograden rampom ilili ,stupi¢ima“ dopusten je samo
ovlastenim osobama i to priviemeno, dok traje aktivnost za obavljanje koje je nuzna neposredna blizina
motornog vozila.

Clanak 10.

Nije dopusteno neovlasteno se koristiti opremom i resursima Korisnika (raCunala, Internet mreza,
elektricna eneergija i dr.).

Koristenje potencijalno opasnih sredstava, uredaja i opreme dopusteno je iskljuivo osposobljenim i
ovlastenim osobama.

Sveuciliste ne odgovara za koristenje uredaja odnosno opreme za koje je istaknuto da se koriste na
vlastitu odgovornost (liftovi i dr.).

Clanak 11.

Svaka osoba je duZna paziti na pridrzavanje odredbi Kuénog reda te prijaviti ovlastenoj osobi svako
krSenje Ku¢nog reda.

Nepostivanje odredbi Kuénog reda od strane zaposlenika Sveugilista predstavija povredu radne obveze.
Nepostivanje odredbi Kuénog reda od strane studenata predstavija povredu pravila o stegovnoj
odgovornosti studenata.

Nepostivanje odredbi Kuénog reda od strane gradana predstavlja povredu u smislu odredaba Zakona o
prekrSajima protiv javnog reda i mira (NN 5/90, 30/90, 47/90, 29/94).

Krsenje odredbi Kucnog reda moZe rezultirati prekrsajnim ili kaznenim prijavijivanjem prekrsitelja,
materijainom ili moralnom odgovomoscu na $tetu odnosno stegovnim postupkom protiv zaposlenika ili
studenta.

Clanak 12.

Neposredno nadredeni (procelnici/procelnice, voditeljivoditeljice centara, rukovoditelji/rukovoditeljice
sluzbi,) duzni su sve zaposlenike upoznati sa sadrzajem Kuénog reda.

Upoznatost s odredbama Kuénog reda potvrduje se vlastorunim potpisom djelatnika/djelatnice na
predvidenom obrascu.

Primjerak Ku¢nog reda bit ¢e objavljen na svim oglasnim ploama u zgradi.

Kucni red stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 372-01/13-01/02
URBROJ:2170-57-01-13-13

Rijeka, 04. ozujka 2013,
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Prilog br. 1. Kuénom redu

KoriStenje prostora, energenata, prikljuéaka i dr.

Prilikom napustanja radnih prostora potrebno je ugasiti sve potrosace energije (rasvjeta,
grijanje/hladenie) ¢iji rad nije neophodan za vrijeme odsutnosti korisnika iz prostora.

Prilikom napustanja prostora svaki korisnik obvezan je zatvoriti prozore i pokretne AL brisoleje.

Nijle dopusteno koristiti uredaje za grijanje/hladenje prostora (ventilokonvektori, klimakomore,
radijatori) i istovremeno drzati prozore i vrata otvorenima.

Nije dopusteno koristiti izlaze na protupozama stubista u bilo koju drugu svrhu osim prilikom
evakuacije u slu¢aju opasnosti.

Uticnice u crvenoj boji (utiénice za besprekidno napajanje - UPS) treba koristiti iskljuivo za
napajanje nuznih uredaja (npr. raunalo, dok monitor, printer, skener i ostale uredaje treba ukljuciti
u bijele uticnice).

ProtupoZama vrata otvaraju se i zatvaraju na naéin da se krilo vrata otvori do pozicije prihvacanja
ruke elektroprihvatnika koiji drZi vrata otvorenima te pritisne crvena tipka na dovratniku za zatvaranje
vratiju). Zabranjen je bilo koji drugi nacin otvaranja/zatvaranja vratiju.

Nije dopusteno koristenje bilo koje vrste grijalica (mala kuhala, puhalice i dr.), osim uz odobrenje
Tehnicke sluzbe.

Nije dopustena upotreba bilo koje vrste otvorenog plamena osim u kontroliranom prostoru
laboratorija u predmetnu svrhu (nastavu).
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Prilog br. 2. Kuénom redu

(6

Koristenje liftova

Liftovi se koriste na vlastitu odgovornost.

U zgradi odjela nalaze se cetiri lifta,od kojih su dva u dijelu torja zgrade te po jedan u nizem dijelu.
Pozivanje lifta vr$i se na nacin da se jednom stisne strelica u smjeru Zelienog pravca kretanja (gore
ili dolje).

U slucaju ponavijanja pritiskanja strelica centralna jedinica dobica pogresne informaciie i
produljuje se ¢ekanje i voznja dizalom.

Dizala su opremljena svjetiosnim senzorima po cijeloj visini vratiju - u slucaju bilo kakve prepreke
vrata ostaju otvorena i dizalo nece krenuti. U sluéaju zastoja lifta treba pritisnuti tipku za pomo¢
Cime se uspostavlja govorna veza s operaterom na dojavnoj centrali dizala, smjestenim na porti
objekta SO. Operater preuzima uspostavijenu govornu vezu s korisnikom lifta te daje upute za
postupanie u slucaju zastoja. Operater smjesten u objektu SO dobiva informacije o zastoju dizala za
sve objekte kampusa Trsat.

U slucaju kvara dizala, tj. nemogucnosti ulaska u njega potrebno obavijestiti dezurnog operatera na
porti na broj 051 584 750 ili dezumnog domara Kampusa na broj 091 4800 246.

Nije dopusteno preoptereéenie dizala, skakanje, guranje i sliéne radnje tijiekom boravka u dizalu.
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Prilog br. 3. Kuénom redu

Nacin kretanja kroz prostore u slu¢aju opasnosti

o Kroz komunikacije zgrade u slucaju opasnosti potrebno se kretati sukladno uputama na
evakuacijskim planovima te:
- Pratiti signalizaciju evakuacije po objektu,
- Ne koristiti dizala (osim iznimno, ako je uspostavljen poseban pozarni sektor),
- Koristiti protupozarna stubista,
- Ne stvarati paniku,
- Postupiti prema vjezbi evakuacije.
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Prilog br. 4. Kuénom redu

Ulazak u pojedine prostore

o Svim neovlastenim osobama zabranjeno je ulaziti u energetske prostore (toplinska/rashladna
stanica, glavna energetska soba, ventilostrojarnica, sprinkler stanica, kompresorska i vakuum
stanica, server room, UPS soba, agregatsko postrojenje, skladini prostori za opasne radne tvari i
ostale) koji su oznaceni sukladno propisima o zastiti na radu i zastiti od pozara i zakljucani,

o Nije dopusteno izvoditi bilo koju vrstu radova u objektu i neposrednom okoligu objekta, bez da se
prethodno ne obavijesti Sluzba razvoja i Tehnicka sluzba Kampusa i dogovori procedura izvodenja
radova.

o Nije dopusten ulazak u laboratorije, praktikume, skladista i sl. mjesta neoviastenim osobama
odnosno bez pratnje ovlastene osobe.
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