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Temeljem ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) i ¢lanka 50. Statuta
Sveucilidta u Rijeci (prociséeni tekst od 12. veljace 2020. godine), rektor/ica Sveucilista u Rijeci
donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE ROBA,
USLUGA | RADOVA NA SVEUCILISTU U RUJECI

| UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova na Sveucilitu u Rijeci (dalje u
tekstu: Pravilnik) ureduju se:
- postupci radi smanjenja rizika na prihvatljivu razinu u svrhu ostvarivanja opcih ciljeva u svezi
s ¢lankom 5. Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine” broj
102/19),
- pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine” broj. 120/16),
- obveze i postupci temeljem Uredbe o sastavljaju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine” broj 95/19),
- planiranje nabave i objava registra ugovara temeljem Pravilnika o planu nabave, registru
ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi (,Narodne novine” broj
101/17),
- opdi i posebni uvjeti koji se primjenjuju na projekte financirane iz europskih strukturnih i
investicijskih fondova i Ministarstva regionalnoga razvoja i fondova Europske unije.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na postupke nabave roba, usluga i radova koje se provode na
Rektoratu i sastavnicama Sveucilista u Rijeci (ustrojbene jedinice) koje nemaju svojstvo pravne
osobe.

[l PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 2.
Ovim Pravilnikom (dalje u tekstu: Pravilnik) definiraju se: odgovorne osobe u postupcima javne
nabave, objava podataka o sukobu interesa u postupcima nabave, izrada i donosenje plana
nabave, izrada zahtjeva za nabavom, dono3enje odluke o osnivanju struénog povjerenstva,
uvjeti i nacCini provodenja postupka jednostavne nabave, izuze¢a u postupcima jednostavne
nabave, izuzeca za ugovore o javnoj nabavi, postupak ugovaranja nabave, provedba ugovara i

likvidatura raCuna, sredisnja javna nabava te vodenje i objava registra ugovora o javnoj nabavi
i okvirnih sporazuma.

[l POJMOVI | DEFINICIE

Clanak 3.
Analiza trZista u smislu Pravilnika je proces prikupljanja i analiziranja podataka o mogucim
dobavljacima (ukljucujuci cijene, kolicine, opise, kvalitetu i sl.) u svrhu pribavljanja informacija
bitnih za provedbu postupka javne nabave.



Financijski plan je akt Sveucilista kojim su utvrdeni prihodi i rashodi u skladu s proracunskim
klasifikacijama.

Javna nabava u smislu Zakona o javnoj nabavi ja nabava putem ugovora o javnoj nabavi robe,
usluge i radova koje nabavlja jedan ili viSe narucitelja od gospodarskih subjekata koje su ti
narucitelji odabrali, bez obzira na to jesu li roba, usluge ili radovi namijenjeni javnoj svrsi.
Sveuciliste u smislu Pravilnika je Sveuciliste u Rijeci.

Plan nabave je planski dokument u kojem se na temelju raspoloZivih sredstava sve javne nabave
u tekucoj godini, a donosi se najkasnije u roku od 30 dana od dana donosenja/usvajanja
Financijskog plana.

NarudZbenica je dokument kojim Sveuciliste preuzima obvezu da ¢e po ponudenim uvjetima
platiti u ugovorenom roku isporucenu robu, uslugu ili radove.

Okvirni sporazum je ugovor sklopljen izmedu Sveucilista i jednog ili vise gospodarskih subjekata
u kojem su utvrdeni cijene i koli¢ine predmeta nabave te uvjeti pod kojima se vréi narudzba i
placanje.

Ugovor o javnoj nabavi roba, radova, usluga i projektnih natjecaja je naplatni akt sklopljen u
pisanom obliku izmedu jednog ili viSe gospodarskih subjekata i javnog narucitelja, a Ciji je
predmet izvodenje radova, nabava proizvoda ili pruZanje usluga i projektnih natjecaja.

IV ODGOVORNE OSOBE

Clanak 4.
Podnositelj zahtjeva za nabavu (dalje u tekstu: Podnositelj zahtjeva) je djelatnik/ca SveuciliSta u
Rijeci koji na temelju odobrenog Plana nabave iskazuje potrebu za nabavom robe, usluge ili
radova prema postu definiranom u Pravilniku te u pravilu prati provedbu potpisanih ugovora.
Podnositelj zahtjeva za nabavu u EU projektima (dalje u tekstu: Podnositelj zahtjeva u EU
projektima) je voditel] projekta — djelatnik/ca Sveucilista imenovan od uprave (rektora)
Sveucilista i odgovoran za pripremu, provedbu i upravljanje projektom koji na temelju
odobreno Plana nabave iskazuje potrebu na nabavom robe, usluge ili radova prema postupku
definiranom u Pravilniku te u pravilu prati provedbu potpisanih ugovora. U slucaju odsutnosti
voditelja projekta Podnositelj zahtjeva u EU projektima je zamjenik voditelja projekta.
Nositelj projekta je djelatnik/ca Sveucilista imenovan od rektora i odgovoran za nesmetanu
provedbu projektnih ciljeva i aktivnosti u skladu s odredbama potpisanog ugovora o dodjeli
bespovratnih sredstava.
Stru¢no povjerenstvo narucitelja u provedbi postupka nabave su osobe imenovane od rektora
ili ovlastene osobe za provedbu postupka javne nabave.
Voditelj Ureda za nabavu u smislu Pravilnika je djelatnik/ca Sveucilista odgovorna za kontrolu
sukladnosti Zahtjeva za nabavu s vazec¢im Planom nabave Sveucilista i Pravilnikom.
Voditelj Centra za financije u smislu Pravilnika je djelatnik/ca Sveucilista zaduzen za kontrolu
Zahtjeva na nabavu s vazec¢im Financijskim planom Sveucilista.
Osoba zaduZena za pripremu tehnickih i funkcionalnih specifikacija je osoba koja priprema
tehnicke i funkcionalne specifikacije za postupke javne nabave te je razlicita od strucnog
povjerenstva narucitelja koja ocjenjuje ponude.
Sredisnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu temeljem zakona obavlja upravne i strucne
poslove koji se odnose na sredi$nju javnu nabavu za javne narucitelje



V SUKOB INTERESA U POSTUPCIMA NABAVE

Clanak 5.
(1) Sveucdiliste poduzima prikladne mjere radi sprjecavanja, prepoznavanja i uklanjanja mogucih
sukoba interesa u vezi s postupcima nabave, a sve to kako bi izbjeglo narusavanje trzisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na internetskim stranicama Sveucilista ,Javna nabava” - ,Obavijest” objavljuje se popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Sveucilista u sukobu interesa u smislu propisa
0 javnoj nabavi.

(3) Sve osobe koje su imenovane Odlukom o imenovanju stru¢nog povjerenstava narucitelja u
postupku javne nabave i druge osobe koje su uklju¢ene u provedbu postupka ili mogu utjecati
na odlucivanje narucitelja u postupku javne nabave, duzne su prijaviti sukob interesa u vezi sa
svim postupcima nabave u cilju zastite trZiSnog natjecanja i jednakog postupanja prema svim
gospodarskim subjektima, a obrazac Izjave o nepostojanju/postojanju sukoba interesa nalazi se
u prilogu 1. Upute.

(4) Potpisane Izjave o nepostojanju/postojanju sukoba interesa sastavni su dio predmeta javne
nabave.

VI PLAN NABAVE
Clanak 6.
(1) Plan nabave je planski akt Sveucilista u Rijeci za planiranje provedbe postupaka nabave za
sve postupke nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kn (osnovni plan),
a koji sadrizi sljedece podatke:
- Evidencijski broj nabave
- Predmet nabave
- CPV predmeta nabave
- Procijenjenu vrijednost predmeta nabave
- Vrstu postupka nabave
- Navod planira li se predmet nabave podijeliti na grupe
- Navod sklapa li se ugovor, okvirni sporazum ili narudzbenica
- Planirani pocetak postupka nabave
- Planirano trajanje ugovora/okvirnog sporazuma
- Napomenu, ako je potrebno
U slucaju jednostavne nabave u plan nabave se obavezno unosi prvih 7 podataka.

(2) Ustrojbene jedinice Sveucilista duzne su na poziv voditelja Ureda za nabavu, a najkasnije u
roku od 15 dana od donosenja Financijskog plana dostaviti svoj prijedlog plana nabave.

(3) Centar za EU projekte duzan je na isti nacin i u istom roku pripremiti i objediniti prijedlog
plana nabave za sve EU projekte, ukljucujuci i nabave koje provode partneri u projektu u ime i
za racun Sveucilista i isti dostaviti Uredu za nabavu.



(4) Voditelj projekta odgovoran je za aktivnosti u provedbi plana nabave u projektu, a sve
poslove oko izrade plana nabave provodi u skladu s opc¢im i posebnim uvjetima koji se
primjenjuju na projekte financirane iz europskih strukturnih i investicijskih fondova.

(5) Ustrojbene jedinice Sveucilista i Centar za EU projekte duzni su u suradnji s Centrom za
financije provjeriti jesu li za predmete nabave i iznose iz Plana nabave osigurana sredstva u
Financijskom planu.

(6) Voditelj Ureda za nabavu duZan je sastaviti objedinjeni Plan nabave te ga dostaviti
Prorektoru za financije i poslovanje i/ili Glavnom tajniku i rukovoditelju Centra za financije na
odobrenje.

(7) Prorektor za financije i poslovanje i/ili Glavni tajnik odobravaju Plan nabave i dostavljaju ga
rektoru/ici na donosenje.

(8) Voditelj Ureda za nabavu duzan je Plan nabave objaviti u roku od osam (8) dana od dana
donosenja ili promjene u Elektronicki oglasni javne nabave RH.

(9) Odobreni Plan nabave objavljuje se na internetskim stranicama Sveucilista ,Javna nabava“
— ,Plan nabave”.

(10) Plan nabave mozZe se tijekom godine mijenjati i nadopunjavati u skladu s obrazlozenim
zahtjevima ustrojbenih jedinica Sveucilista

(11) Sve izmjene i nadopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznacene i objavljene u EQJN
RH

VII NALOG ZA POKRETANJE NABAVE

Clanak 7.
(1) Nalog za pokretanje nabave je ispravno popunjen i odobren dokument kojim se pokrece
postupak nabave robe, usluga i radova. Obrazac naloga za pokretanje nabave nalazi se na
Intranet portalu Sveucilista u Rijeci/rektorat/ured uniri/nabava/zahtjevi —nalozi.

(2) Nalog za pokretanje nabave popunjava djelatnik/ca ustrojbene jedinice Sveucilista /svi
zaposlenici Sveucilista, koji pokrece postupak nabave, a odobrava ga Podnositelju naloga,
neposredno nadredeni rukovoditelj/procelnik/predstojnik ustrojbene jedinice Sveudilista ili
voditelj projekta. Uz nalog za pokretanje nabave prilazu se svi potrebni dokumenti ovisno o
predmetu nabave i vrsti postupka (tehnicka specifikacija, troskovnik, projekti zadatak i sl).

(3) Nalog za pokretanje nabave u Centru za EU projekte popunjava Podnositelj naloga u EU
projektima/voditelj projekta, a odobrava ga djelatnik Centra za EU projekte. Uz nalog za nabavu
prilazu se svi potrebni dokumenti ovisno o predmetu nabave i vrsti postupka
(projektni/programski zadatak, troskovnik, tehnicka specifikacija i sl.).



(4) Provjeru ispravnosti Naloga za pokretanje nabave s vazec¢im Planom nabave Sveucilista, kao
i provjeru jesu li dostavljeni svi potrebni prilozi i prikupljena odobrenja izvrsit ¢e voditelj Ureda
za nabavu, a isto potvrduje odobravanjem Naloga za pokretanje nabave iz stavka 2. i stavka 3.
ovog ¢lanka.

(5) Provjeru usuglasenosti svih naloga za pokretanje nabave s raspoloZivim financijskim
sredstvima iz Financijskog plana Sveucilista izvrsit ¢e rukovoditelj Centra za financije, a isto
potvrditi odobravanjem Naloga za pokretanje nabave.

(6) Ured za nabavu pokrece postupak nabave najduze u roku od 8 radnih dana od dana
zaprimanja ispravno popunjenog Naloga za pokretanje nabave s prilozima.

VIl ODLUKA O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA NARUCITELJA U POSTUPKU JAVNE
NABAVE | U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
1) Odluka o imenovanju struc¢nog povjerenstva narucitelja je interni akt kojim se odreduje
strucno povjerenstvo narucitelja o postupku javne nabave ili u postupku jednostavne nabave.

(2) Clanovi stru¢nog povjerenstva su u pravilu djelatnici Sveucilista / Ureda za nabavu od kojih
najmanje jedan ¢lan mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave u skladu s
vazecim propisima i djelatnik - Podnositelj naloga za nabavu.

(3) Clanove struénog povjerenstva narutitelja u postupcima za koje nalog za pokretanje nabave
podnosi Podnositelj naloga iz Centra za EU projekte, predlaze osim ¢lana koji posjeduje vazedi
certifikat u podrucju javne nabave, Podnositelj naloga iz Centra za EU projekte uz suglasnost
ovlastene osobe/voditelja projekta.

(4) Clanovi struénog povjerenstva iz stavka 3. ovog &lanka su u pravilu osobe iz projektnog tima,
a obavljaju stru¢ne poslove pregleda ponude i to u dijelu tehnickih specifikacija, u dijelu
tehnicke i stru¢ne sposobnosti gospodarskog subjekta i u dijelu kriterija za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude, po potrebi ovlastene su i mogu traziti informacije od drugi ¢lanova
projektnog tima.

(5) Djelatnik/ca SveuciliSta koji ¢e nakon provedenog postupka nabave pratiti provedbu
ugovora ne moze biti ¢lan stru¢nog povjerenstva narucitelja.

(6) Ured za nabavu odgovoran je za izradu Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva na
temelju odobrenog naloga za pokretanje nabave, a prije pocetka postupka javne ili postupka

jednostavne nabave.

(7) Ovladtena osoba za odobrenje Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva je rektor/ica ili
ovlastena osoba.

(8) Odluka o imenovanju stru¢nog povjerenstva dio je Pravilnika (prilog broj 3.)



IX POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
a) Uvjeti i nacin provodenja postupka jednostavne nabave

Clanak 9.
(1) Jednostavna nabava je nabava roba, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost manja od
200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kn (bez PDV-a), za koje nije obavezno provoditi postupke javne nabave sukladno
Clanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16).

(2) Postupci jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju biti uskladeni s Planom nabave
Sveucilista, a zapo€inju ispunjavanjem Naloga za pokretanje nabave iz ¢lanka 7. ove Upute.

Clanak 10.
(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kn (bez PDV-
a), poziv na dostavu ponude upucuje se jednom gospodarskom subjektu koji obavlja
registriranu djelatnost u okviru predmeta nabave, a na temelju prethodno provedene analize
trzista.
Analiza trZista provodi se za sve predmete nabave, a posebno:
- za sve zajednicke predmete nabave koji se provode za sastavnice na SveuciliSnom kampusu i
za koje je obavezna dostavu sporazuma — suglasnosti o pokretanju nabave,
- za specificne predmete nabave,
- kod pokretanja nabava koje se odnose na visemjesecno razdoblje pruZanja usluga ili isporuku
robe ili radova, po potrebi ili po prijedlogu Podnositelja zahtijeva i/ili djelatnika

(2) Nalogu za pokretanje nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika prilaze se zaprimljena ponuda.

(3) Po okoncdanju postupka iz stavka 1. ovog ¢lanka u pravilu se izdaje narudZbenica ifili se sklapa
ugovor o nabavi robe, usluge i radova, ovisno o slozenosti predmeta nabave.

(4) Narudzbenicu potpisuje prorektor za financije i poslovanje ili osoba koju za to ovlasti
rektor/ica. Ugovor o nabavi robe, usluge i radova potpisuje rektor/ica, nakon odobrenja
glavnog tajnika/ice.

Clanak 11.
(1) Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn
(bez PDV-a), a manje od 120.000,00 kn (bez PDV-a) , na temelju provedene analize trzista,
upucuje se poziv za dostavu ponude prema najmanje dva gospodarska subjekta koji obavljaju
registriranu djelatnost u okviru predmeta nabave, a na temelju prethodne provedene analize
trzista.

(2) Nalogu za pokretanje nabave iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika puta prilazu se zaprimljene ponude.

(3) Po okonc¢anju postupka iz stavka 1. ovog ¢lanka u pravilu se izdaje narudzbenica i/ili se sklapa
ugovor o nabavi robe, usluge i radova, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave.



(4) NarudZbenicu potpisuje prorektor za financije i poslovanje ili osoba koju za to ovlasti
rektor/ica. Ugovor o nabavi robe, usluge i radova potpisuje rektor/ica, nakon odobrenja
prorektora za poslovanje i financije i/ili glavnog tajnika/ice.

Clanak 12.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 120.000,00 kn (bez PDV-
a), a manje od 200.000,00 kn (bez PDV-a) , odnosno nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kn (bez PDV-a),Ured za nabavu, na temelju provedene analize trZista,
upucuje poziv za dostavu ponude prema najmanje tri gospodarska subjekta na nacin koji
omogucava dokazivanje da je isti dostavljen gospodarskom subjektu (dokaz o slanju
elektronickom postom). Poziv za dostavu ponuda moze se objaviti na profilu Sveucilista u Rijeci
— Javna nabava.

(2) Rok za dostavu ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka je najmanje tri (3) radna dana od dana slanja
poziva elektronickom postom.

Clanak 13
1) Odredbama ovog clanka Narucitelj detaljnije propisuje uvjete nacine provodenja postupka
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz clanka 12. ove Upute.

(2) Ured za nabavu po primitku Naloga za pokretanje nabave i ¢lanka 7. ovog Pravilnika izraduje
Odluku o osnivanju stru¢nog povjerenstva iz ¢lanka 8. Pravilnika i upucuje poziv za dostavu
ponude u skladu s ¢lankom 12. Pravilnika.

(3) U pozivu za dostavu ponude Narucitelj pozvanim i svim zainteresiranim gospodarskim
subjektima stavlja na raspolaganje dokumentaciju o nabavi u kojoj navodi ovisno o specifi¢nosti
predmeta nabave najmanje sljedec¢e podatke: naziv i adresu naruditelja, adresu i osobe za
kontakt, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednosti predmeta nabave, evidencijski broj iz
Plana nabave, CPV oznaku predmeta nabave, opis predmeta nabave, tehnicku specifikaciju,
troskovnik, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, rok isporuke / izvrienja, nacin
dostave ponude.

(4) Narucitelj u dokumentaciji o nabavi uz podatke iz stavka 3. ovog ¢lanka, moZe odrediti i
osnove za iskljuCenje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta te traZiti jamstva ovisno o
specificnosti i sloZzenosti predmeta nabave, primjenjujuci u svemu na odgovarajuci nacin
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(5) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda, relativni ponder cijene je 100%
/ kriterij najnize cijene. Narucitel] moZze u dokumentaciji o nabavi odrediti relativni ponder
cijene ili troska koji ¢e dodijeliti nekom drugom kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja
ekonomski najpovoljnije ponude (rok isporuke, prethodno strucno iskustvo stru¢njaka isl.):

(6) Otvaranje ponuda nije javno. Postupak pregleda i ocjene ponude na temelju uvjeta iz
dokumentacije o nabavi i kriterija odabira ponuda obavlja struc¢no povjerenstvo narucitelja te o
istome sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.



(7) Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rektor/ica donosi odluku o odabiru ili
odluku o ponistenju koja se dostavlja svim ponuditeljem u postupku.

(8) Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima iz dokumentacije o nabavi.

(9) Postupak jednostavne nabave ponistit ¢e se ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno
ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava trazene uvjete i zahtjeve iz dokumentacije o
nabavi te ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu ili prelazi visinu pragova
jednostavne nabave roba, usluga iradova ili iz drugih opravdanih razloga.

(10) Narucitelj zadrzava pravo ponistenja postupka jednostavne nabave prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

(11) Na odluku o odabiru ili ponistenju nije dopustena Zalba.

(12) Postupak jednostavne nabave zavrsava zakljucenjem ugovora ili izdavanjem narudzbenice,
ovisno o sloZenosti predmeta nabave. Ugovor o nabavi robe, usluge i radova ili izdanu
narudzbenicu potpisuje rektor/ca, nakon odobrenja prorektora za poslovanje i financije i/ili
glavnog tajnika/ce.

b) Iznimke u postupcima jednostavne nabave

Clanak 14.
(1) Iznimno, ovisno o predmetu nabave, postupanja propisana ¢lancima 10., 11., 12.i 13. ove
Upute nece se provoditi za nabave koje zahtijevaju odredena specijalisticka strucna znanja i/ili
posebne okolnosti:
a) nabava knjiga, strucne literature, ¢asopisa,
b) sudjelovanje na seminarima, savjetovanjima, radionicama i slicno (kotizacije),
c) usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja,
d) pruzanje konzultantskih, specijalistickih i zdravstvenih usluga,
e) pretplate na struc¢ne Casopise i ¢lanarine u strucnim organizacijama,
f) objava natjecaja i oglasa u sluzbenim novinama RH i dnevnim novinama,
g) usluga smjestaja (hotelskog i sl) u zemlji i inozemstvu,
h) usluge kupnje avio karata i usluge gradskog prijevoza,
i) za usluge registracije sluzbenih vozila,
j) za usluge reprezentacije,
i slicne usluge koje sluze za stru¢ne potrebe Sveucilista.

(2) Postupanja propisana ¢lancima 11., 12. i 13. ovog Pravilnika, a ovisno o predmetu nabave iz
stavke (1) ovog ¢lanka i razini trznog natjecanja poziv za dostavu ponude uputit ¢e se manjem
broju gospodarskih subjekata u slucajevima provedbe jednostavne nabave:

a) koja zahtijeva Zurnost uzrokovanu dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti (npr. zbog zastite
zdravlja i sigurnosti zaposlenika, nastanka znatne Stete na materijalnoj imovini te znacajan
utjecaj na obavljanje poslova iz djelokruga Sveucilidta), odnosno kada zbog nepredvidenih
okolnosti, na koje Naruditelj nije mogao utjecati, nije moguce provesti postupak jednostavne
nabave na nacin propisan Pravilnikom.



b) radova, isporuke robe ili pruzanje usluga koje moze izvrsiti samo odredeni gospodarski
subjekt bilo zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuc¢i prava intelektualnog vlasnistva ili iz
tehnickih razloga zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava koje moze izvrsiti samo
odredeni ponuditelj,

c) usluga koje zahtijevaju strucna znanja (odvjetnicke i javnobiljeznicke usluge, pravne usluge
povezane s pruzanjem specijalizirane pravne pomodi, umjetnicki razlozi ili zastita iskljucivih
autorskih prava gdje usluge moZe pruZati samo jedan ponuditelj)

d) kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

e) kada je to potrebno zbog obavljanja odnosno dovrsetka specificnih radova, nabave
specifi¢nih roba ili usluga, a navedeno nije moglo biti unaprijed planirano,

f) za dodatne isporuke od strane ponuditelja iz osnovnog ugovora koje su namijenjene ili kao
djelomicna zamjenska roba ili instalacija ili kao proSirenje postojece robe ili instalacija, ako bi
promjena isporucitelja obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drukcije tehnicke
znacajke, Sto bi rezultiralo neuskladenosti ili nerazmjernim tehnickim poteskocama u radu i
odrZavanju.

(3) Iznimke u postupanju moraju biti pisano obrazlozene u nalogu za pokretanje nabave, a
odobrene od strane Prorektora za poslovanje i financije i/ili glavnog tajnika/ce Sveudilista.
Obrazac pisano obrazloZenje za primjenu Iznimke prema ¢lanku 14. stavak (2) nalazi se u prilogu
4. ovog Pravilnika.

(4) Ured za nabavu na temelju odobrenih iznimki u postupanju, prikuplja ponudu od jednog
ponuditelja koji udovoljava nekom od uvjeta iz stavka 2. ovog ¢lanka te postupak okoncava

zakljucivanjem ugovora ili izdavanjem narudzbenice, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

(5) Ugovor/narudzbenicu iz prethodnog stavka potpisuje rektor/ica.

X 1ZUZECA ZA UGOVORE O JAVNOJ NABAVI

Clanak 15.
1) Odredbe Zakon o javnoj nabavi ne primjenjuju se na ugovore o javnoj nabavi za izuzeca po
odredbi ¢anka 30. i ¢lanka 33. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine”, br. 120/16).

(2) Prije sklapanja ugovora na temelju izuzeca iz stavka 1. ovog ¢lanka, a za postupke nabave
vece vrijednosti od pragova za koje se primjenjuju pravila za jednostavnu nabavu, Podnositelj
zahtjeva dostavlja popunjen Nalog za pokretanje nabave uz obrazloZenje zakonske osnovce
izuzeca te podatke o gospodarskom subjektu s kojim se namjerava sklopiti ugovor.

(3) Ured za izraduje Odluku o pokretanju postupka nabave temeljem izuzeca.

(4) Odluka o pokretanju postupka nabave iz prethodnog stavka sastavni je dio Pravilnika (prilog
broj 5), a odobrava je rektor/ica.

(5) Ponudu od gospodarskog subjekta s kojim se namjerava sklopiti ugovor pribavlja Ured za
nabavu ili Podnositelj zahtjeva.
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Xl OSTALI POSTUPCI JAVNE NABAVE
Clanak 16.
Na sve ostale postupke javne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Xl UGOVARANIJE

Clanak 17.
Nakon odabira najpovoljnije ponude, odnosno ponude koja ispunjava uvjete nadmetanja, Ured
za nabavu sastavlja narudzbenicu ili ugovor.

a) Narudzbenice
Clanak 18.
(1) Narudzbenica se u pravilu izdaje kod jednostavnih predmeta nabave.

(2) NarudZbenica najmanje mora sadrzavati sljedece podatke: datum i redni broj, predmet
nabave, mjesto troska — izvor planiranih sredstava, podatke o Podnositelju naloga za nabavu,
podatke o ugovornim stankama (naziv pravne osobe, OIB, adresa), cijeni, koli¢ini, ukupnoj
vrijednosti, rokovima isporuke i rokovima placanja.

(3) Prorektor za financije i poslovanje odobrava narudzbenice za postupke jednostavne
nabave.

Clanak 19.
Izrada narudzbenica obavlja se putem integralnog informacijskog sustav Sveucilista u Rijeci, a
iznimno u slucaju nedostupnosti sustava, moze se koristiti standardni obrazac narudzbenica sa
svim propisanim elementima.

b) Ugovori o nabavi i okvirni sporazumi

Clanak 20.
(1) Ugovaori ili okvirni sporazumi moraju biti sastavljeni u skladu s dokumentacijom o nabavi i
odabranom ponudom, odnosno na osnovu Odluke o odabiru.

(2) Ugovor u pravilu sadrzi sljedece podatke:

- redni broj ugovora

- naziv projekta i kodni broj (za ugovore u EU projektima)

- podatke o ugovornim stranama (naziv pravne osobe, OIB, adresa)
- predmet nabave

- jedinié¢nu cijenu

- koli¢inu roba, usluga i radova

- ukupnu vrijednost ugovora

- rok isporuke- rok placanja te nacin dostave i sadrzaj racuna
- jamstva ako su traZena

- arbitraznu klauzulu

- klasa i urudzbeni broj ugovora i datum ugovora

11.



- potpis rektora/ice ili ovlastene osobe, a arhivski primjerak obvezne su potpisati osobe koje
su sudjelovale u pripremi prijedloga teksta ugovora.

(3) U ugovoru o nabavama iznad 200.000,00 kn (bez PDV-a) moraju biti ugovoreni instrumenti
za osiguranje urednog ispunjenja ugovornih obveza ili odredbe o ugovornoj kazni.

Clanak 21.
(1) Jedan primjerak sklopljenog ugovora voditelj Ureda za nabavu dostavlja rukovoditelju
Centra za financije, a presliku ugovora dostavlja Podnositelju zahtjeva te svim ustrojbenim
jedinicama koje na bilo koji nacin sudjeluju u provedbi i pracenju sklopljenog ugovora.

(2) Originalni primjerci ugovora nalaze se u pravilu u pismohrani i/ili Centru za financije.

Clanak 22.
Rukovoditelj Centra za financije duzan je osigurati da se sklopljeni ugovori unesu u integralni
informacijski sustav Sveucilista u Rijeci.

XIll PROVEDBA UGOVORA | ZAPRIMANIJE RACUNA

Clanak 23.
(1) Za pracenje i evidentiranje ugovora u registru ugovora odgovoran je Voditelj ureda za
nabavu, a za pracenje i kontrolu realizacije ugovora odgovoran je Podnositelj zahtjeva odnosno
Podnositelj zahtjeva u Centru EU projekata.

Clanak 24.
(1) Pristigli racuni zaprimaju se u Centru za financije.

(2) Uz racune moraju biti prilozene kopije narudzbenice, otpremnica, radnog naloga,
primopredajnog zapisnika, izvjestaja i sli¢no.

(3) Na svim dokumentima (radnom nalogu, otpremnici, primopredajni zapisnik, izvjestaj i sl.)
mora biti Citko ispisano ime i prezime: osobe koja je robu, radove ili uslugu isporucila, izvrsila
ili ovjerila i osobe koja je robu, radove ili uslugu preuzela i potvrdila isporuku.

(4) Centar za financije duZan je po primitku racuna likvidira racune u skladu s pozitivnim
zakonskim propisima.

XIV REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 25.
Ured za nabavu vodi Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma koji sadrzi podatke
u skladu s propisima o javnoj nabavi, a azurira se u skladu s propisima o javnoj nabavi u
Elektronickom oglasniku javne nabave u Registru ugovora i na internetskim stranicama
Sveucilidta ,Javna nabava“ — ,Registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma”.
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XV PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDE
Clanak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom obijavljivanja na oglasnoj ploci Sveucilista u Rijeci.

(2) Stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (KLASA:011-01/19-01/04 URBROJ:2170-57-10-19-1) od 05. veljace 2019.godine.

(3) Postupci pokrenuti temeljem ranije vazeceg Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave, dovrsit ce se sukladno odredbama predmetnog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Sveucilista u Rijeci dana /é‘O 7. 2020.
godine, te je stupio na snagu istog dana.
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Prilog 1.

[ZJAVA O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

Sukladno ¢lanka 76. i lanka 80. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” broj 120/16) dajem izjavu
kojom ja, (ime i prezime predstavnika narucitelja), kao predstavnik narucitelja u smislu ¢lanka 76. Zakona
0 javnoj nabavi u postupku (upisati predmet nabave) izjavljujem da kao privatna osoba istovremeno

s obavljanjem poslova predstavnika narucitelja

1. —obavijam / ne obavljam (odabrati) upravijacke poslove u gospodarskom subjektu

i

2. — nisam vlasnik / vlasnik sam (odabrati) poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na
temelju kojih bi sudjelovanje u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekta u vise od
0,5%.
Rijeka, godine

Ime i prezime predstavnika narucitelja
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Prilog 2

Datum naloga * | E

Organizacijska jedinica * I
Organizacijska jedinica: Odaberite moguénost

o

Navedite vlastitu vrijednost:

Ime i prezime djelatnika koji predlaze nabavu * '—
E-mail adresa djelatnika koji predlaze nabavu * fi
Naziv predmeta nabave * (_'
Plan nabave * l z’

https://spp.uniri.hr/rektorat/ured uni/nabava/Zajednicki%20doku
menti/Plana_nabave2020.pdf

Mjesto tro$ka *

Vrsta postupka *

Vrsta predmeta nabave *

ObrazloZenje potrebe za nabavom *
Suglasnost Sluzbe za gospodarenjem imovinom

Suglasnost ProZelnika/Voditelja centra/voditelja sluzbe

Komentar Procelnika/voditelja centra/voditelja sluzbe

Provedba postupka/Obrazlozenje

Sluzba nabave

Ponuditelj

Vrijednost nabave bez PDV-a

Vrijednost nabave s PDV-om

i

Odobrenje voditelja Financijske sluzbe

Komentar voditelja Financijske sluzbe

NarudZbenica

Datum narudzbenice/Datum ugovora I EE]
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Prilog 3

Sveuciliste u Rijeci
KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

Temeljem ¢lanka 197. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi {,Narodne novine” broj 120/16), rektorica Sveucilidta u
Rijeci donosi

ODLUKU
O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA NARUCITELA
U POSTUPKU JAVNE NABAVE IMENOVANJE

Javni narucitel;j:
Predmet nabave:

CPV oznaka

Evidencijski broj nabave:
Postupak javne nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:
Planirana vrijednost nabave:
lzvor osiguranih sredstava:

Ovom Odlukom imenuje se struéno povjerenstvo narucitelja u postupku  javne
nabave (upisati naziv predmeta nabave) u sastavu:

1. (ime i prezime — navod o posjedovanju certifikata)

2

3

4,

Clanovi/ce struénog povjerenstvaz totke 1.1 obavljat ¢e struéne poslove u pripremi i provedbi postupka javne
nabave u svim fazama postupka, dok ¢e &lanovi/ce strutnog povjerenstva iz tocke obavljati poslove

pregleda ponude i to u dijelu tehnickih specifikacija/ projektnog zadatka, u dijelu tehnike i stru¢ne sposobnosti
gospodarskog subjekta te u dijelu kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

[I1.

Nakon provedenog postupka javne nabave imenuje se zaduZena osoba za pracenje provedbe ugovora:
V.

Odgovorna osoba naruéitelja je rektor/ica.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja.

rektorica

Dostaviti:
1. Struénom povjerenstvu za javnu nabavu, svima

2. Imenovanoj osobi za pracenje provedbe ugovora
3. Pismohrani
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Prilog 4

Sveuciliste u Rijeci
KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

[ZNIMKE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

(naziv predmeta nabave)

1. Organizacija jedinica javnog narucitelja:

2. Ime i prezime djelatnika koji predlaZze pokretanje postupka nabave:

3. ObrazloZenje:

(ime i prezime djelatnika —predlagatelja)

4, Ocitovanje Ureda za nabavu:

1. Dozvoljava se 2. Nedozvoljava se

(voditelj ureda za nabavu)

5. Suglasnost odgovorne osobe narucitelja i/ili prorektora za financije i poslovanje

1. Suglasan 2. Nisam suglasan/na

(potpis odgovorne osobe narucitelja)
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Sveuciliste u Rijeci
KLASA:

URBROJ:

Rijeka,

ODLUKU
O POKRETANJU POSTUPKA NABAVE

(naziv predmeta nabave)

Podaci o javnom narucitelju:

Osoba koja predlaze pokretanje postupka nabave:

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

Planirana vrijednost nabave:

lzvor — nacin planiranih sredstava:

Odobreni postupak nabave:

Zakonska osnova za izuzecée od postupka javne nabave:

Podatak o gospodarskom subjektu s kojim se namjerava sklopiti ugovor:

Obrazlozenje:

Prilog 5

Prorektor za financije i poslovanje
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