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U Rijeci, 19. sijecnja 2010.

Temeljem ¢lanka 59. Statuta Sveucilista u Rijeci (procis¢eni tekst od 10. prosinca 2008. godine), a
sukladno prijedlogu Radne skupine za mobilnost Sveucilista u Rijeci, Senat Sveudilista u Rijeci, na 9.
sjednici odrzanoj 19. sije¢nja 2010. godine donosi

NAPUTAK O MOBILNOSTI ZA SASTAVNICE, ERASMUS KOORDINATORE
| STUDENTE SVEUCILISTA U RIJECI

I. Uvodne napomene

Ovim se Naputkom daju smjernice i preporuke sastavnicama, ERASMUS koordinatorima i studentima
SveuciliSta u Rijeci za postupanje i djelovanje u okviru ERASMUS sektorskog programa za
visokoSkolsko obrazovanje (u nastavku: program ERASMUS), odnosno onih aktivnosti koje su
dostupne hrvatskim prijaviteljima tijekom prvih godina provedbe u okviru programa ERASMUS.

Ovaj Naputak sluzi kao dopuna postojeé¢im nacionalnim i medunarodnim ERASMUS pravilima te ima
za cilj olaksati postupanja i razjasniti pitanja s kojima se susrecu sastavnice SveuciliSta prilikom
provodenja postupaka mobilnosti.

O opc¢im pravilima za mobilnost, korisnicima mobilnosti i njihovim pravima i obvezama, prekidu i
produZetku boravka, dodjeli financijske potpore (grant) te postupku prijave na natjecaje, korisnici
uputa iz ovog Naputka savjetuju se prouciti i sljedece izvore, odnosno dokumente:

- http://www.uniri.hr/ (pod rubrikom Medunarodna suradnja, Erasmus)

- http://www.mobilnost.hr/ (Priru¢nik za ERASMUS i ostali dokumenti)

- http://ec.europa.eu/education/lifelong-learning-programme/doc80 en.htm.

Il. Objasnjenje pojedinih pojmova

ERASMUS bilateralni ugovor — meduinstitucijski sporazum koji se sklapa izmedu Sveucilista u Rijeci
(Sending/ Home Institution) i strane visokoskolske ustanove kojoj je odobrena ERASMUS sveucilista
povelja (Receiving/ Host Institution). Takav bilateralni ugovor navodi ime Erasmus koordinatora
bilateralnog ugovora na sastavnici SveuciliSta u Rijeci i inozemne visokoskolske ustanove, studijski
program u okviru kojeg se odvija mobilnost te broj dogovorenih studenata.

ERASMUS koordinator sastavnice je osoba imenovana od strane svoje mati¢ne ustanove za suradnju
s koordinatorima ERASMUS bilateralnih ugovora na svojoj instituciji te komunikaciju sastavnice i
Sveucilista u podru¢ju mobilnosti (liaison osoba). Preporuda se sastavnicama da Koordinator
ERASMUS bilateralnog ugovora bude osoba u znanstveno-nastavnom zvanju docenta ili vise.
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Koordinator ERASMUS bilateralnog ugovora je osoba zaduZena za mobilnost temeljem konkretnog
ERASMUS bilateralnog ugovora kojeg je Sveuciliste u Rijeci sklopilo s odredenom inozemnom
visokoskolskom ustanovom. Preporuca se sastavnicama da Koordinator ERASMUS bilateralnog
ugovora bude osoba u znanstveno-nastavnom zvanju docenta ili viSe, kako bi se osigurala
maksimalna iskoristivost medunarodnih kontakata iz znanstvenog podrucja koje takav znanstvenik
ostvaruje ili je u prilici ostvarivati.

Ugovor o priznavanju razdoblja mobilnosti (Learning Agreement) je ugovor kojeg sklapaju student,
njegova mati¢na ustanova i inozemna visokoSkolska ustanova. Sadrzi popis kolegija koje ce student
pohadati na stranoj visokoskolskoj ustanovi uz pripadajuci broj ECTS bodova te opis navedenih
kolegija. Mati¢na ustanova potpisivanjem ovog ugovora jamci priznavanje ECTS bodova stecenih
tijekom mobilnosti u inozemstvu. U ime mati¢ne ustanove Ugovor potpisuju predstojnik Zavoda/
Katedre (odnosno prodekan za nastavu kod sveuciliSnog Odjela) i dekan (odnosno procelnik za
sveuciliSne Odjele).

Ill. Mobilnost studenata - provedba aktivnosti

Postupak odabira kandidata provodi se putem javnog natjecaja kojeg objavljuje Sveuciliste u Rijeci.
Natjecajem se utvrduju uvjeti za ostvarivanje prava na financijsku potporu, kriteriji za odabir
kandidata, postupak prijave, postupak odabira kandidata, nacin objave rezultata natjecaja, iznos
financijske potpore te obvezni sadrzaj prijavne dokumentacije.

Pravo prijave na natjecaj imaju studenti svih godina studija (ukljuujuci i prvu godinu). Medutim, u
trenutku realizacije mobilnosti student mora biti upisan najmanje u drugu godinu preddiplomskog
studija.

a) Aktivnosti prije odlaska studenta u inozemstvo
Koordinator ERASMUS bilateralnog ugovora:

o odrzava suradnju s koordinatorom na visokosSkolskoj ustanovi s kojom je SveuciliSte u
Rijeci sklopilo bilateralni ugovor

o proucava studijske programe inozemne visokoskolske ustanove, moguc¢nost izrade
zavrsnog rada, rada u laboratoriju (broj mjesta) itd.

o suraduje s procelnikom/ predstojnikom Odjela/ Zavoda/ Odsjeka/ Katedre/
nositeljima studijskih programa na svojoj ustanovi u pogledu priznavanja mobilnosti
na visokoskolskoj ustanovi; u cilju utvrdivanja uskladenosti inozemnog programa sa
domacdim standardima konzultira i nositelje istih tj. slicnih kolegija

o sastavlja, odnosno ispunjava, zajedno sa studentom, nacrt Ugovora o priznavanju
razdoblja mobilnosti (Learning Agreement)

o upucuje nacrt Ugovora o priznavanju razdoblja mobilnosti odredenom ovlastenom
tijelu na svojoj ustanovi (Odjelu, Zavodu, Odsjeku, Katedri, fakultetskom vijecu ili
drugom tijelu) kako bi se ustanovila, odnosno potvrdila kompatibilnost odabranih
programa, priznavanje ECTS bodova po povratku te ustanovile eventualne dodatne
obveze studenta/ studentice po povratku iz inozemstva (npr. odslusati/ poloZziti ispit
iz obveznog kolegija ukoliko takav nije odslusan na inozemnoj visokoskolskoj




b)

ustanovi). Savjetuje se ovlastenom tijelu da o ovim pitanjima odlucuje u obliku
odluke.

o Koordinira sa studentom postupak potpisivanja Ugovora o priznavanju razdoblja
mobilnosti sa inozemnom visokoSkolskom ustanovom te dostavlja presliku istog
Sluzbi za medunarodnu suradnju Sveucilista u Rijeci.

o obavjestava Sluzbu za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Rijeci o datumu odlaska
studenta na inozemnu instituciju kao i eventualnim promjenama u odnosu na Ugovor
o priznavanju razdoblja mobilnosti (npr. promjeni datuma odlaska).

Aktivnosti tijekom boravka studenta u inozemstvu

Koordinator ERASMUS bilateralnog ugovora:

c)

odrzava kontakt sa studentom/ studenticom u pogledu akademskog dijela njegovog/
njezinog boravka na inozemnoj visokoskolskoj ustanovi

u ime studenta/ studentice obavjestava Sluzbu za medunarodnu suradnju o eventualnim
nastalim naknadnim promjenama u odnosu na Ugovor o priznavanju mobilnosti (Changes to
proposed study programme/ Learning Agreement)

u slucaju dogovora o produzenom boravku izmedu studenta/ studentice i koordinatora na
inozemnoj visokoskolskoj ustanovi, podnosi zahtjev za produzetkom boravka studenta/
studentice Sluzbi za medunarodnu suradnju Sveucilista u Rijeci.

Aktivnosti po povratku studenta iz inozemstva

Koordinator ERASMUS bilateralnog ugovora:

d)

upisuje ocjene s pripadaju¢im brojem ECTS bodova ispita poloZzenih na inozemnoj
visokoskolskoj ustanovi u indeks studenta/ studentice
dostavlja podatke osobi ovlastenoj za unos ECTS bodova u ISVU sustav.

Aktivnosti vezane uz boravak stranih studenata na Sveucilistu u Rijeci

Koordinator ERASMUS bilateralnog ugovora:

izvjescuje Sluzbu za medunarodnu suradnju Sveudilista u Rijeci o dolasku stranog studenta/
studentice

provjerava uskladenost provodenja aktivnosti navedenih u Learning Agreementu stranog
studenta sa stvarnim stanjem

osigurava, u ime svoje institucije, stranom studentu/ studentici mjesto u predavaonici,
laboratoriju itd.

prati ispunjavanje akademskih aktivnosti stranog studenta / studentice (predavanja, vjezbe,
seminari, rad u laboratoriju. itd).

vodi evidenciju o poloZenim ispitima stranog studenta/ studentice na sastavnici Sveucilista u
Rijeci (upisuje i potpisuje naziv kolegija i ocjenu u Erasmus knjizicu/ indeks).

sastavlja izvje$cée o studentu/ studentici.

prosljeduje dokumentaciju Sluzbi za medunarodnu suradnju SveuciliSta u Rijeci.

IV. Primjena nacela fleksibilnosti i ostale preporuke




Prilikom odredivanja broja ECTS bodova u odnosu na inozemne, preporuca se sastavnicama vrsiti
priznavanje prema kriterijima usvojenog znanja, stecenih vjestina i kompetencija te sadrzaja i ishoda
ucenja, uzimajuci u obzir da 1 ECTS bod odgovara radnom opterecenju od 25-30 sati.

Preporuka je sastavnicama da se usmjere na uvodenje diplomskih studija na engleskom jeziku kako bi
se Sveuciliste pripremilo za punopravan ulazak u Erasmus program i prihvat tzv. incoming studenata i
osoblja.

Sastavnica samostalno odlucuje na kojem ce se jeziku/jezicima upisati nazivi kolegija koje je student

poloZio na inozemnoj instituciji. Ipak, ukoliko se radi o kolegiju koji je slusan stranom jeziku,
preporuca se upisati kolegij i na hrvatskom.

V. Zavrsne odredbe

Ovaj Naputak stupa na snagu danom donosenja.
EKTOR

Prof. Wr. sc..Peyo Lucin




